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Администрация города Льгова

 Курской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 23.12.2013 № 2118

Об утверждении Положения о Порядке комплектования

и приёма граждан в муниципальные бюджетные дошкольные

образовательное организации, реализующее основную

образовательную программу дошкольного

образования (детские сады), муниципального образования

«город Льгов» Курской области

Во исполнение Поручения Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, в соответствии с письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 августа 2013 г. №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений» и принимая во внимание рекомендации комитета образования и науки Курской области, Администрация города Льгова Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Порядке комплектования и приема граждан в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), муниципального образования «город Льгов» Курской области (далее - Порядок).

2. Разместить данный Порядок на официальном сайте МО «город Льгов», на информационных стендах отдела образования администрации города Льгова и образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава города                                                                     Ю.В. Северинов

Утверждено

                                                                                    Постановлением Администрации города Льгова

                                                                                    Курской области № 2118  от 23.12. 2013г.
Положение

о Порядке комплектования и приёма граждан в муниципальные бюджетные дошкольные образовательное организации,  реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады),  

муниципального образования «город Льгов» Курской области (далее – Порядок)
1. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок комплектования и  приёма граждан в  муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее по тесту – Порядок), регламентирует комплектование и  приём граждан в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, (далее по тексту - Учреждение), и определяется Учредителем. 
1.2.Настоящий Порядок разработан в целях реализации права жителей муниципального образования – города Льгова на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования,  обеспечивает прием в Учреждение граждан в соответствии со следующими законодательными, нормативно-правовыми актами и рекомендательными документами:

-   Федеральный Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ                               «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»                           (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон Российской Федерации от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (с изм. и доп.);

 - Федеральный Закон Российской Федерации от 07.02.2011 № 3 – ФЗ  «О полиции»                    (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон Российской Федерации от 28.12.2010 № 403 – ФЗ                           «О следственном комитете Российской Федерации» (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон Российской Федерации от 30.12.2012 № 283-ФЗ                                «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный Закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 – ФЗ                            «О персональных данных» (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 – ФЗ                       «О прокуратуре Российской Федерации» (с изм. и доп.);

- Федеральный Закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (с изм. и доп.); 
- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157                                                   «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (с изм. и доп.);

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетный семей» (с изм. и доп.); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65                              «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории   Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- Приказ Министерства по делам гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и ликвидаций последствий стихийных бедствий от 03.11.2011 № 668 «Об утверждении Инструкции о порядке применения Положения о службе в органах внутренних дел Российской Федерации в системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий»;

- Приказ Министра обороны Российской Федерации от 26.01.2000 № 44                                     «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с исполнением служебных обязанностей»;
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 № 107  «Об утверждении Порядка приёма граждан в общеобразовательные учреждения»; 

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011                   № 2562;

- «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций. СанПиН 2.4.1.3049 – 13»,  утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 15.05.2013 № 26;

-  Закон 
Курской области от 10.12.2008  №108-ЗКО «О государственной поддержке семей, имеющих детей, в Курской области» 

-        Устав города Льгова Курской области;

-     Решение Льговского Городского Совета депутатов от 24.04.2008 г. № 24 «Об утверждении Положения об отделе образования администрации города Льгова в новой редакции».

-
иные правовые акты  Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования.

1.3.Режим работы Учреждения, длительность пребывания в них детей  устанавливается, исходя из возможности бюджетного финансирования, и является следующим при функционировании в режиме пятидневной рабочей неделе (суббота и воскресенье – выходные):

1.3. 1.режим полного дня;

1.3.2.допускается посещение детьми Учреждений по индивидуальному графику, который определяется договором между Учреждением и родителями (законными представителями). 

1.4.В Учреждения принимаются дети в возрасте  от 3-х лет  до 7 лет.

1.5.Основной структурной единицей Учреждения является группа детей дошкольного возраста (далее – группа). Группы могут иметь следующую направленность:

1.5.1.общеразвивающую - осуществляется дошкольное образование в соответствии с образовательной программой Учреждения, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации;

1.5.2.оздоровительную - осуществляется дошкольное образование воспитанников (часто болеющих детей и других категорий детей, которым необходим комплекс специальных оздоровительных мероприятий) в соответствии с образовательной программой  Учреждения, разрабатываемой им самостоятельно на основе примерной основной общеобразовательной программы дошкольного образования и федеральных государственных требований к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования и условиям ее реализации, а также комплекс санитарно-гигиенических, лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий и процедур (создаются для часто болеющих детей и других категорий детей, нуждающихся в длительном лечении для проведении необходимого комплекса специальных лечебно-оздоровительных мероприятий).
1.6.В группы могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники разных возрастов  - разновозрастные (смешанные) группы.

1.6.1.подбор контингента разновозрастной (смешанной) группы должен учитывать возможность организации в ней режима дня, максимально соответствующего анатомо-физиологическим особенностям детей каждой возрастной группы.

1.6.2.при комплектовании Учреждений вместимостью до 80 детей оптимальным является:

- две смешанные группы детей смежных возрастов и одна подготовительная.

1.7.Количество детей в группах Учреждения общеразвивающей направленности определяется, исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты для групп дошкольного возраста (3 - 7 лет) - не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка, фактически находящегося в группе.

1.8.Количество групп в Учреждении определяется Учредителем, исходя из их  предельной наполняемости,  принятой при расчете норматива бюджетного финансирования на одного ребенка (с учётом  санитарных норм и условий образовательного процесса). 

1.9.В целях обеспечения правил приёма в Учреждение Отдел образования администрации города Льгова издаёт приказ о закреплении за каждым Учреждением территории города Льгова (далее по тексту – закреплённая территория).

1.10.Учреждение  обеспечивает приём детей, проживающих на закреплённой территории,      и имеющих право на получение дошкольного образования.

1.11.Для детей местом жительства признается место жительства их родителей (законных представителей). При раздельном проживании родителей место жительства детей устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом. Регистрация по месту жительства (пребывания) детей осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания).

1.12.Копии настоящего Порядка и приказа Отдела образования администрации города Льгова о закрепленной территории Учреждение размещает на информационном стенде Учреждения и в сети Интернет на официальном сайте Учреждения, сайте Отдела образования администрации города Льгова.

1.13.Не допускается требование Учреждения в предоставлении родителями (законными представителями)  не указанных в настоящем Порядке документов в качестве основания для приема детей в Учреждение и постановке на очередь для приёма в Учреждение.
2. Порядок комплектования и приёма граждан в Учреждения

2.1.Приём ребёнка в Учреждение осуществляется на основании представленных родителями (законными представителями) документов:

2.1.1.оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации;

2.1.2.письменное заявление одного из родителей (законных представителей) о зачислении ребенка установленной формы (Приложение 1.)

2.1.3.копия документа, подтверждающая полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна)
2.1.4. документ, подтверждающий право на внеочередной или первоочередной приём (при наличии);
2.1.5.медицинское заключение, выданное в установленном порядке (медицинская карта ребенка установленной формы с медицинским заключением о возможности посещения ребенком детского коллектива с перечнем профилактических прививок);

2.1.6. заключение психолого-медико-педагогческой комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов для приема их  в группы компенсирующей и комбинированной направленности).

2.1.7.Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.1.8.Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
 При приёме ребёнка в Учреждение в заявлении также фиксируется и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с учредительными документами, регламентирующими деятельность Учреждения, подписание договора между МДОУ и родителями (законными представителями) (далее-Договор), ознакомление с приказом о зачислении ребенка.

2.2.Учреждение может осуществлять прием и регистрацию заявления о постановке ребенка на учет для зачисления в МДОУ и документов у заявителя, выдача уведомления о постановке ребенка на учет для зачисления в МДОУ в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (согласно Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», предполагающего оказание в электронном виде услуги по постановке детей на очередь и приёму в Учреждение). Приём заявлений осуществляется в течение учебного года.
Документы предоставляются на русском языке либо должны иметь нотариально заверенный перевод на русский язык.

Заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свои фамилию, имя, отчество (полностью), ставит подпись и дату подачи заявления).

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
2.3.Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе: 
2.3.1.письменные заявления (согласия) родителей (законных представителей) на обработку персональных данных Учреждением и Отделом  образования администрации города Льгова. В случае если семья полная, данный документ предоставляет каждый родитель (законный представитель); 

2.3.2.документ, подтверждающий право одного из родителей (законных представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места для ребёнка в Учреждении (в случае отнесения родителей (законных представителей) к  льготным категориям лиц.
2.4.Руководитель Учреждения рассматривает и визирует представленное согласно настоящего Порядка заявление одного из родителей  (законных представителей) о приёме ребёнка в Учреждение в день его подачи.

2.5.Перечень принятых от родителя (законного представителя) документов руководитель Учреждения регистрирует в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в Учреждение». После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя Учреждения и печатью Учреждения.

2.6.При наличии свободных мест в Учреждении руководитель Учреждения в течение 3 рабочих дней после предоставления родителем (законным представителем) необходимых документов, на основании решения Комиссии по комплектованию Учреждения, издаёт приказ о зачислении ребёнка в  Учреждение (с указанием  возрастной группы). Процедура зачисления проводится согласно настоящего Порядка. Приказ о зачислении ребёнка в Учреждение размещается на информационном стенде в день его издания.

2.7.Перечень оснований для отказа родителям (законным представителям) в приёме ребёнка в Учреждение:

2.7.1.возраст ребёнка старше 7 лет;

2.7.2.отсутствие свободных мест в Учреждении.

2.7.3.наличие заболевания, препятствующего нахождению ребёнка в Учреждении;

2.7.4.отсутствие направления психолого-медико-педагогической комиссии для зачисления ребёнка в группу Учреждения компенсирующей или комбинированной направленности  (согласно  настоящего Примерного  Порядка).

2.8.Отсутствие у ребёнка регистрации по месту жительства или пребывания на закреплённой территории не даёт руководителю Учреждения право на отказ ребёнку в приёме в Учреждение при наличии свободных мест в Учреждении.

2.9.Отказ в приёме ребёнка в Учреждение направляется родителям (законным представителям) в течение 7 рабочих дней с момента обращения в Учреждение письменно на бланке Учреждения за подписью руководителя с указанием мотивированных причин отказа (согласно настоящего Примерного Порядка).

2.10.В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое Учреждение имеют право обратиться в отдел  образования  администрации города Льгова.

2.11.При отсутствии мест в Учреждениях руководители Учреждений формируют списки очередности по годам рождения детей  (Банк данных нуждающихся в услугах по дошкольному образованию).

2.12.Основанием для отказа родителям (законным представителям) в постановке ребёнка на очередь для приёма в Учреждение является:

- возраст ребёнка старше 7 лет;

- предоставление неполного пакета документов, необходимых для предоставления услуги в соответствии с Регламентом;

-отсутствие в представленном пакете документов необходимой в соответствии с Регламентом для предоставления услуги информации или (и) наличие в таких документах неполной, недостоверной, искаженной информации (данных);

- несоответствие обращения содержания услуги.
2.13.Руководитель Учреждения самостоятельно в течение всего учебного года  осуществляет регистрацию детей для постановки на очередь для приёма в Учреждение. Регистрация детей ведется в «Журнале учета очередности на зачисление детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение. 

 2.14.Дети, родители (законные представители)  которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования (детские сады):
        -    дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на  

             Чернобыльской АЭС (закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. №1244-1 «О

             социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

             катастрофы на Чернобыльской АЭС»);
        -    дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших  

             кормильца из числа граждан  (Постановление Верховного Совета Российской 

             Федерации от 27.12 991 г. №2123-1);

· дети прокуроров (п.5 ст. 44 Федерального закона от 17.01.92 № 2202-1 
«О прокуратуре Российской Федерации»);

· дети судей (п. 3. ст. 19 Федерального закона от 26.06.92 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

· дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств 
и психотропных веществ (п. 136 Указа Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);

· дети сотрудников следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. №403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»);

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами работников органов прокуратуры, осуществляющих служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, (подпункт «в» пункта 5 Указа Президента Российской Федерации от 30.10.2009 № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»);

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

·  дети сотрудников полиции (п. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 
№ 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (п.6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы в полиции (п. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (п.6 ст.46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (п. 6 ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»);

· дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г №3-ФЗ «О полиции»;

· дети граждан, уволенных с военной службы (статья 23 Федерального закона 
от 27.05.98 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети - инвалиды и детей, один из родителей которых является инвалидом 
(Указ Президента Российской Федерации от 02.10.92 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

· дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации 
от 05.05.92 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);

· дети  военнослужащих по месту жительства их семей (статья 19 Федерального закона от 27.05.98 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

· дети граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации по решению  комиссии по распределению мест в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, детям граждан находящихся в трудной жизненной ситуации;

· дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных  с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

· дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон о 30 декабря 2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон о 30 декабря 2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

· дети, гражданина Российской Федерации, имевшего специальное зваие и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012г. №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации);

· дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или представлена справка  из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 04 мая 2011г. Пр-1227).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
2.15.Право на  внеочередное и первоочередное предоставление места для ребёнка в Учреждении возникает у родителей (законных представителей) с момента предоставления ими документов, подтверждающих принадлежность к категориям, указанным в п.2.14 настоящего Порядка. 

2.16.Отказ в постановке на очередь для приёма в Учреждение направляется родителям (законным представителям) в течение 7 рабочих дней с момента обращения в Учреждение письменно на бланке Учреждения за подписью руководителя с указанием мотивированной причины отказа согласно  настоящего Порядка.

2.17. Заведующий МДОУ принимает от заявителя заявление о зачислении с приложениями, выполняя при этом следующие действия:

устанавливает личность заявителя;

принимает документы, сверяя наличие всех указанных в заявлении в качестве приложений документов;

проверяет правильность оформления документов, их полноту и достоверность;

устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении места;

согласует дату поступления ребенка в МДОУ по факту издания приказа о приеме ребенка (с 01 августа по 30 сентября) с учетом ознакомления заявителя о необходимости предоставления медицинской карты установленного образца за один день до фактического поступления ребенка в МДОУ;

2.18.По окончании периода основного комплектования (с 01 марта по 31 мая) на основании принятых заявлений о зачислении заведующий МДОУ составляет списки детей, зачисленных в МДОУ на новый учебный год по возрастным группам и предоставляет их для проверки и утверждения комиссией по контролю за распределением мест в МДОУ (отдел образования администрации города Льгова).

2.19. Состав комиссии  и порядок ее работы определяется ежегодно в мае приказом отдела образования администрации города Льгова.

Представленные заведующим МДОУ списки детей по возрастным группам для зачисления в МДОУ сверяются комиссией с Журналом учета очередности на зачисление детей в  соответствующее МДОУ.

2.20.В остальное время производится комплектование МДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

2.21.Если в процессе комплектования места МДОУ предоставляется не всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 01 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами МДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в месте МДОУ с 01 сентября следующего календарного года.

2.22.Учредитель систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует ЕИР сведения о наличии в МДОУ свободных мест (освобождающихся и вновь созданных), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году.

2.23. При комплектовании MДOУ рекомендуется соблюдать следующую норму: количество мест в учреждении, предоставляемых для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

2.24. При отсутствии свободных мест выбранных МДОУ, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать МДОУ из предложенных.

2.25. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) МДОУ изменяется желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления ребенка размещается в личном кабинете на Портале. 

2.26. В случае, если Учредитель не может обеспечить местом МДОУ ребенка из списка поставленных на учет  с 01 сентября текущего года, он до предоставления такому ребенку места в дошкольном учреждении обеспечивает ему возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм, в том числе: в дошкольных группах, созданных в образовательных учреждениях других типов и видов; в семье посредством психолого-педагогического сопровождения его воспитания и образования; негосударственном образовательном учреждении; в семейных дошкольных группах; в группах кратковременного пребывания, в иных формах и учреждениях.

При этом ребенок числится в списке очередников и не снимается с учета для предоставления места. Ему должно быть предоставлено свободное (освободившееся  или вновь созданное) место в текущем учебном году либо место МДОУ с 01 сентября следующего года.

2.27.Если в процессе комплектования места представлены всем детям из поименного списка нуждающихся в местах МДОУ в текущем учебном году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в поименном списке поставленных на учет для предоставления места в следующем году.

2.28.Учредитель извещает родителей (законных представителей) детей:

о времени предоставления ребенку места в МДОУ;

о возможности ознакомиться с правилами приема в МДОУ, утвержденными руководителем МДОУ, в частности, о документах, которые необходимо представить руководителю МДОУ для приема ребенка в МДОУ и о сроках приема руководителем МДОУ указанных документов.
2.29.На основании решения Комиссии выдается Путевка в Учреждение. 
Путевка действи​тельна в течение  4 месяцев с момента её подписания председателем Комиссии (начальником отдела образования администрации города Льгова).  В случае неявки ребенка после указанного срока без уважительных причин место в Учреждении передается другому ребенку в порядке очерёдности.  

2.30.Руководитель Учреждения  ежегодно на основании решения Комиссии  издаёт приказ о зачислении ребёнка в Учреждение (с указанием  возрастной группы). При поступлении ребенка в Учреждение в течение учебного года также  издается приказ о его зачислении.  
2.31.В Учреждениях ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях), и контроля  движения контингента детей в Учреждении. «Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения. В «Книге учёта движения детей» указываются:

- фамилия, имя, отчество ребёнка;

- дата рождения ребёнка;

- место жительства или пребывания ребёнка согласно регистрации, номер домашнего телефона;

- сведения о родителях (законных представителях) – фамилия, имя, отчество, номера контактных телефонов;

- номер и дата выдачи Путёвки;

- дата и основание для зачисления ребёнка в Учреждение;

- дата прибытия ребёнка в Учреждение;

- дата и основание отчисления ребёнка из Учреждения (с указанием места, куда выбыл ребёнок)

2.32.Ежегодно по состоянию на 30 августа руководитель Учреждения подводит итоги за прошедший учебный год и фиксирует их в «Книге учета движения детей», указывая   количество принятых и выбывших (с указанием причин) в течение учебного года детей.
2.33.При   приёме  ребёнка  в  Учреждение  руководитель  обязан ознакомить  родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения Учреждением образовательной деятельности, настоящим  Порядком, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами, в том числе через информационные системы общего пользования,  фиксируется в заявлении о приеме ребёнка в Учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

2.34.Тестирование ребёнка при приёме его в Учреждение, переводе в другую возрастную группу,  не проводится.

2.35.При  приеме  ребенка  в  Учреждение  между Учреждением  и   родителями   в  обязательном порядке заключается Договор (в 2  экземплярах с выдачей одного экземпляра Договора родителям (законным представителям):

Договор не может ограничивать установленные законом права сторон.
2.36.Отчисление ребёнка из Учреждения оформляется приказом по следующим основаниям:

- по заявлению одного из родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья  ребёнка,   препятствующего его дальнейшему пребыванию в Учреждении;

- в случае отсутствия направления психолого-медико-педагогической комиссии для зачисления ребёнка в группу Учреждения компенсирующей или комбинированной направленности  (согласно  настоящего Порядка).

2.37.В Учреждении за ребенком сохраняется место в случае его болезни, медицинского обследования,  карантина, на время прохождения санаторно-курортного лечения, на летний период и на время отпуска родителей (законных представителей),  сроком до 75 дней, независимо от времени и длительности этого отпуска, на время закрытия Учреждения на ремонтные и/или аварийные работы. Другие случаи сохранения места за ребенком в Учреждение оговариваются в договоре между  Учреждением и родителями (законными представителями).

3. Заключительные положения

3.1.Руководитель Учреждения несёт персональную ответственность за исполнение настоящего Порядка и ежемесячно предоставляет в отдел образования администрации города Льгова информацию о движении контингента детей Учреждениях, занятых и свободных местах, а также о количестве детей, числящихся  на очереди для приёма в Учреждение.

3.2.Отдел образования администрации города Льгова в рамках своей компетенции:

- осуществляет закрепление определённой территории за конкретным Учреждением;

- осуществляет учет детей, нуждающихся в дошкольных образовательных услугах;

- изучает потребность населения в предоставлении мест в Учреждениях, формирует Банк данных об очередности по устройству детей в Учреждения города Льгова;

- контролирует ведение документации в части комплектования Учреждений детьми в соответствии с настоящим  Порядком;

- рассматривает спорные вопросы по приёму детей в Учреждения и постановке на очередь для приёма в Учреждения, комплектованию детей в соответствии с настоящим  Порядком, принимает меры по оперативному пресечению выявленных нарушений, в случае отказа Учреждения в предоставлении ребёнку места рассматривает обращения родителей (законных представителей) об устройстве ребёнка в другое Учреждение;

- информирует родителей (законных представителей) о наличии свободных мест в Учреждениях города, размещая сведения на сайте отдела образования администрации города Льгова.

